Порядок формирования документов в системе Интернет-Банк для зачисления денежных средств на текущие счета работников
Для формирования документов для выплаты заработной платы и выплат, входящих в ФОТ следует использовать документ 41- Список на зачисление без платежного поручения в разделе «Группы документов».
Для формирования документов для выплат, указанных ниже, следует использовать документ 411 – Список на зачисление без платежного поручения в разделе «Документы»:
- арендной платы
 - дохода от предпринимательской деятельности
 - командировочных расходов
 - хозяйственных расходов
 - прочих зачислений

Общие требования при формировании документов 41 и 411:
Номер счета плательщика – для выбора доступны только текущие счета клиента. 
[bookmark: _GoBack]Вид дохода – выбрать из выпадающего справочника. 
Период (начало, окончание) – выбрать месяц в календаре. Если период выплаты – один месяц соответственно данный месяц указывается в поле Начало и в поле Окончание.
 Сотрудники добавляются по действующей технологии с использованием двух возможностей: выбор «Импорт сотрудников» и/или «Добавить из справочника». Файл для импорта сотрудников используется в формате TXT.

Документ 41 - Список на зачисление без платежного поручения в разделе «Группы документов» предусматривает создание двух документов:
 - «Список на зачисление без платежного поручения» (далее- Список на зачисление);
 - «Справка об отсутствии (исполнении) обязательств» ( далееСправка). 
Алгоритм формирования вышеуказанных документов:
1. Заполнение «Справки» происходит только после корректного заполнения всех обязательных полей документа «Список на зачисление».
2. Далее активация кнопки «К следующему документу»;
3.  «Справка» формируется автоматически из данных, указанных в «Списке на зачисление» и является нередактируемыми для пользователя документом. 
4. Для возможности редактирования полей «Справки», необходимо вернуться к документу «Список на зачисление» и внести необходимые изменения, через активацию кнопки «К предыдущему документу».
 	ВАЖНО!!! Справка формируется в любом случае, даже если клиент направляет в банк ПП на уплату налогов одновременно с перечисление заработной платы. 
